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ลําดับ
ท่ี 

ข้ันตอนการดําเนินงาน/ 
ประเด็นความเส่ียงการทุจริต 

มาตรการควบคุมความเส่ียงการทุจริต 

๑. ข้ันตอนการดําเนินงาน :  
๑.รับเอกสารประกอบการเบิกจายเงิน 
๒.ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน   
ตามระเบียบกําหนดกอนการเบิกจายเงิน 
๓ .  ทํ า ใ บ ป ะ ห น า ใ น ร ะ บ บ  D-fins            
ใบประกอบฎีกา และอ่ืน ๆ  เชน ใบขอ
อนุมัติเบิกจายเงิน 
๔. สงเรื่องใหเจาหนาท่ีคุมงบประมาณ 
ลงรหัสงบประมาณ และกิจกรรมหลัก  
ในใบปะหนา 
๕. ตรวจสอบหลักฐานประกอบการ
เบิกจายแยกตามประเภท 
๖.เสนอผูอํานวยการลงนามอนุมัติและ    
สงเบิก 
๗.สงเรื่องเบิกจายข้ึนกองคลัง 
ประเด็นความเส่ียงการทุจริต  

- การยืมเงินราชการ สงคืนเงิน 
ยืมลาชากวาท่ีกําหนด  

๑. จัดสงเอกสารทันทีท่ีดําเนินการตรวจสอบแลวเสร็จ 
๒. ติดตามเอกสารเพ่ือปองกันการลาชา สูญหาย 
๓. เจาหนาท่ีการเงินตรวจสอบเบื้องตนกอนใหหัวหนา

ตรวจสอบอีกครั้ง 
๔. นําเอกสารเบิกจายเรื่องดวนท่ีสุดเสนอสงเบิกกอน

เปนอันดับแรก 
๕. ติดตามการเบิกจายจากชุดสําเนาท่ีนําสงข้ึน     

กองคลัง 


