
 

หน่วยบรกิารกรมอนามยั 

ศูนยอ์นามยัที ่1 – 12 สถาบนัพฒันาสขุภาวะเขตเมอืง สํานักส่งเสรมิสขุภาพ สํานักโภชนาการ สาํนักทนัตสาธารณสขุ 
กองกิจกรรมทางกายเพื่อสุขภาพ สถาบันพัฒนาอนามัยเด็กแห่งชาติ ศูนยท์ันตสาธารณสุขระหว่างประเทศ  
ศูนยอ์นามยักลุ่มชาติพนัธุ ์ชายขอบ และแรงงานขา้มชาติ กองประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ สํานักอนามยัสิง่แวดลอ้ม 
สาํนักสขุาภบิาลอาหารและนํา้ สาํนักอนามยัการเจรญิพนัธุ ์กองหอ้งปฏบิตักิารกรมอนามยั 

คณะกรรมการบรหิารเงินบรจิาคและทรพัยส์นิบรจิาค :  แตง่ต ัง้อย่างน้อย 5 คน แตไ่ม่เกนิ 7 คน 

หวัหนา้หน่วยบรกิาร 

ขา้ราชการ 

กรรมการ 

ขา้ราชการ 

กรรมการ 

ขา้ราชการเกษียณ 
อายรุาชการ 

กรรมการ 

ขา้ราชการเกษียณ 
อายรุาชการ 
กรรมการ 

ผูแ้ทนประชาชน 

กรรมการ 

ผูแ้ทนประชาชน 

กรรมการ 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 

เลขานุการ 

ประธาน 

อาํนาจหน้าที ่

วางแผนการรบับรจิาค 

พจิารณาการรบับรจิาค 

วางแผนการใชจ้า่ย 

จดัทํารายงานรบั-จา่ย 

ตดิตาม/ตรวจสอบ 

แตง่ต ัง้คณะอนุกรรมการ
ในเร ือ่งทีเ่กีย่วขอ้ง 

หลกัการรบับรจิาค 

สอดคลอ้งกบัทศิทางการพฒันาหน่วยบรกิาร 

พจิารณาผลไดผ้ลเสยี และผลประโยชนท์ีจ่ะไดร้บั 

บรจิาคดว้ยความสมคัรใจ ไม่ใชเ่พือ่แลกเปลีย่น
ผลประโยชน ์หรอืมเีง่ือนไข 

บรจิาคเพือ่วตัถุประสงคใ์ด ใหใ้ชต้ามวตัถปุระสงค ์
นัน้ หากไมม่ใีหใ้ชเ้พือ่ปฏบิตัริาชการ 

ประกาศกระทรวงสาธารณสุข  เร ือ่ง กาํหนดรายช ือ่หน่วยบรกิารตามระเบยีบกระทรวงสาธารณสุข  

ว ่าดว้ยเงินบําร ุงของหน่วยบรกิารในสงักดักระทรวงสาธารณสุข  พ .ศ. 2562ฯ 

ระเบยีบกระทรวงสาธารณสุขว ่าดว้ยเงินบรจิาคและทรพัยส์นิบรจิาคของหน่วยบรกิาร พ.ศ. 2561 

คาํส ัง่กรมอนามยั ท ี1่29/2565 ส ัง่ ณ  วนัท ี ่28 กมุภาพนัธ ์2565มอบอาํนาจผูอ้าํนวยการศูนย ์กอง สาํนกั ดาํเนินการตาม ขอ้ 10 



     

กรณีรบับรจิาคเป็นเงินสด 

 
- เปิดบญัชเีงนิฝากธนาคาร เป็นธนาคารพาณิชยป์ระเภทออมทรพัย ์ 
ชือ่บญัช ี“บญัชเีงนิบรจิาคของ (ชือ่หน่วยบรกิาร) 

- เมือ่ไดร้บับรจิาค ใหอ้อกใบเสรจ็รบัเงนิ ระบุช ือ่ผูบ้รจิาค จาํนวนเงนิ หรอืขอ้มูลอืน่ใด  
ใหผู้บ้รจิาคสามารถนําไปลดหยอ่นภาษีได ้

- หากผูบ้รจิาคกาํหนดวตัถุประสงคใ์นการบรจิาค ใหร้ะบใุนใบเสรจ็รบัเงนิใหช้ดัเจน  
กรณีไม่สามารถระบุช ือ่ผูบ้รจิาคได ้ใหร้ะบุ “ผูไ้ม่ประสงคอ์อกนาม” 

- กรณีรบัเงนิสดผ่านตูบ้รจิาค ไม่ตอ้งออกใบเสรจ็รบัเงนิ แตใ่หเ้จา้หนา้ทีก่ารเงนิตรวจนับเงนิ  
และจดัทาํสรปุจาํนวนเงนิสง่หวัหนา้การเงนิเสนอหวัหนา้หน่วยบรกิารทราบ 

กรณีรบับรจิาคเป็นอสงัหารมิทรพัย ์
- ตรวจสอบกรรมสทิธิห์รอืสทิธคิรอบครอง ภาระตดิพนัในทีด่นิรบับรจิาค และประเมนิมูลค่าอาคาร  
งานกอ่สรา้ง ทีด่นิ หรอือาคารงานกอ่สรา้งพรอ้มทีด่นิ เทยีบเคยีงราคาประเมนิกรมทีด่นิหรอืราคากลาง  
การรบับรจิาคอาคาร งานกอ่สรา้ง ม ี2 กรณี คอื ผูร้บับรจิาคไดก้อ่สรา้งเองในทีด่นิซ ึง่หน่วยบรกิารไดข้อใช ้
ประโยชนจ์ากส่วนราชการอืน่ และ ผูบ้รจิาคไดก้อ่สรา้งในทีด่นิของหน่วยบรกิาร น้ัน  
ตอ้งขออนุมตัจิากหวัหน้าส่วนราชการกอ่นรบับรจิาคกอ่นทุกคร ัง้ 

- หากเป็นงานกอ่สรา้ง ตอ้งกอ่สรา้งตามแปลนมาตรฐานกระทรวงสาธารณสุข หากจาํเป็นไม่ใชแ้บบแปลนตาม
มาตรฐานกระทรวงฯ ตอ้งเป็นแบบแปลนทีม่ผูีป้ระกอบวชิาชพีทีเ่กีย่วขอ้งทุกสาขารบัรอง พรอ้มแนบใบอนุญาต 
ประกอบวชิาชพี และหวัหนา้หน่วยบรกิารตอ้งรบัรองวา่ไดต้รวจสอบผูร้บัรองแบบแปลนแลว้ 

- หากเป็นงานกอ่สรา้งหวัหนา้หน่วยบรกิารตอ้งอนุมตัผิงัหลกัอาคารกอ่สรา้ง หากมปัีญหาใหป้รกึษากองแบบ
แผน กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ เป็นกรณีไป 

- หากปลูกสรา้งในทีด่นิราชพสัดุ ตอ้งแจง้กรมธนารกัษ ์หรอืสํานักงานธนารกัษพ์ืน้ทีภ่ายใน 30 นับแต่วนัทีป่ลูก
สรา้งเสรจ็ เพือ่ดําเนินการขึน้ทะเบยีนทีร่าชพสัดุ 

- ใหห้น่วยบรกิารออกหนังสอืรบัรองการบรจิาคและระบุมูลค่าตามราคาประเมนิหรอืราคากลางของทางราชการ  
เพือ่ใหบ้รษิทัหรอืนิตบุิคคลนําไปลดหย่อนภาษีได ้หากเป็นบุคคลธรรมดาทีไ่ม่สามารถลดหย่อนได ้
ใหจ้ดัทําหนังสอืตอบขอบคุณหรอืออกใบอนุโมทนาบตัรใหแ้กผู่บ้รจิาค  

กรณีรบับรจิาคเป็นสงัหารมิทรพัย ์
- ตรวจสอบกรรมสทิธิห์รอืสทิธคิรอบครอง ภาระตดิพนัในทรพัยส์นิ 

- ประเมนิราคาทรพัยส์นิทีบ่รจิาค  

- ใหห้น่วยบรกิารออกหนังสอืรบัรองการบรจิาคตามมูลคา่ราคาประเมนิทรพัยส์นิทีร่บับรจิาค 

- กรณีบรษิทั หา้งหุน้สว่นนิตบิุคคล ซึง่ไดบ้รจิาค หากประสงคจ์ะไปดาํเนินการขอลดหยอ่นภาษีเงนิไดต้าม
ประมวลรษัฎากร ตอ้งเป็นการบรจิาคทรพัยส์นิทีไ่ม่ผ่านการใชง้านมากอ่น 

ระเบยีบกระทรวงสาธารณสขุวา่ดว้ยเงนิบรจิาคและทรพัยส์นิบรจิาคของหน่วยบรกิาร พ.ศ. 2561 



 

การใชเงินบริจาคและดอกผลท่ีเกิดข้ึน  

จะนําไปกอหน้ีผูกพันหรือจายไดเฉพาะ 

เพ่ือการปฏิบัติราชการของหนวยบริการ 

เงินบริจาคท่ีระบุวัตถุประสงค ใหใชตาม

วัตถุประสงคของผูบริจาค หากไมไดระบุ

วัตถุประสงค ใหใชเพ่ือการปฏิบัติราชการของ

หนวยราชการตามแผนท่ีคณะกรรมการฯ กําหนด 

หัวหนาหนวยบริการหรือผูไดรับมอบหมาย 

เปนผูมีอํานาจอนุมัติในการดําเนินการตางๆ 

เก่ียวกับเงินบริจาคและทรัพยสินบริจาค 

วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการรับเงิน เบิกเงิน จายเงิน 

เก็บรักษาเงิน และจัดทําบัญชี หากไมไดระบุ

ในระเบียบฯ น้ี ใหดําเนินการตามระเบียบ

ราชการกําหนด 

วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางและการพัสดุ โดยใชเงินบริจาครวมท้ังดอกผลเงินบริจาค 

โดยไมใชเงินบริจาครวมกับเงินงบประมาณ ใหดําเนินการตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุข

กําหนด กรณีมีความจําเปนนอกเหนือจากท่ีกําหนดไว ใหขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 

หนวยบริการจัดทํารายงานการรับ – จายเงินบริจาค และนําสงรายงานฯ มาท่ีกองคลัง กรมอนามัย เพ่ือรวบรวมขอมูล

จัดทํารายงานนําสงกรมบัญชีกลาง ภายใน 60 วัน นับแตวันส้ินปงบประมาณ พรอมเก็บรวบรวมเอกสารหลักฐานท้ังหมด และ

รายงานท่ีหนวยตนสังกัด เพ่ือใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินตรวจสอบ  

จัดทํารายงานรับ-จายเงินบริจาค  

หนวยบริการ  

กองคลัง กรมอนามัย  

รายงานกรมบัญชีกลาง ภายใน 

60 วันนับแตวันส้ินปงบประมาณ 

รวบรวมเอกสารหลักฐานและรายงาน  

สํานักงานการตรวจเงินแผนดิน

ตรวจสอบ  

กรมบัญชีกลาง  


