
กระบวนการบริหารและขับเคลื่อนการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการของศูนย์สื่อสารสาธารณะ  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

 
ล าดับ ข้ันตอน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา

ด าเนินงาน 
1 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

แผนปฏิบัติการตอ้งสอดคล้องกับ 
- แผนยุทธศาสตร์ชาติ 
- แผนยุทธศาสตร์กรมอนามัย 
- นโยบายเร่งด่วนของกรมอนามัย 
กระทรวงสาธารณสุข และรัฐบาล 
- เป้าหมายการเบิกจ่ายงบประมาณ
ตามมติ ครม. 

- กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
- ทุกกลุ่มงาน 

1 วัน 

2  
 

รายละเอียดแผน ประกอบด้วย 
- โครงการ 
- กิจกรรม 
- เป้าหมาย 
- งบประมาณ 
- ระยะเวลาด าเนินการ 
- ผู้รับผิดชอบ 

- ทุกกลุ่มงาน 1 – 3 วัน 

3   
 
 
 

- กลุ่มยุทธ์ศาสตร์ 1 – 3 วัน 

4  
 
 
 
 

- กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
- ทุกกลุ่มงาน 

1 – 3 วัน 

5 
 
 
 

 

 - กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
 

1 – 3 วัน 

6  
 
 
 

- กองแผนงาน 
- กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 

1 – 2 เดือน 

7   
 
 

- กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
- ทุกกลุ่มงาน 

1 – 3 วัน 

ประชุม 

ช้ีแจงแนวทาง 

การแผนปฏิบัติการ
ประจ าปี 

รวบรวมแผนปฏิบัติการประจ าปี  
ในภาพหน่วยงาน 

กลุ่มงานจัดท า
แผนปฏิบัติการประจ าปี 

เสนอผู้อ านวยการ
พิจารณา  

ส่งกองแผนงาน 

รับแจ้งจัดสรรงบประมาณ 

ประชุมเพ่ือปรับแผนปฏิบัติการฯ 

ปรับปรุง/แก้ไข 

เห็นชอบ 



ล าดับ ข้ันตอน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

8 
 
 
 
 

 
 
 
 

- กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
 

1 – 3 วัน 

9 
 
 
 

 - กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
 

1 – 3 วัน 

10  
 
 
 
 

- ผู้อ านวยการฯ 
- กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 

1 – 3 วัน 

11  
 
 
 
 

- กองแผนงาน 1 – 3 วัน 

12 
 
 
 
 

 - กองแผนงาน 1 – 3 วัน 

13 
 
 
 

 - กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
- ทุกกลุ่มงาน 

1 – 3 วัน 

14  
 
 
 
 

- ทุกกลุ่มงาน 1 – 3 วัน 

15  
 
 
 
 

- ทุกกลุ่มงาน 1 – 3 วัน 

เสนอผู้อ านวยการ
พิจารณา  

ลงข้อมูลแผนปฏิบัติการฯ 
 ในระบบ DOC 

เสนอผู้อ านวยการ
พิจารณา  

กองแผนงาน
พิจารณา  

อธิบดีกรมอนามัย
พิจารณา  

ปรับปรุง/แก้ไข 

เห็นชอบ 

ปรับปรุง/แก้ไข เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

แจ้งกลุ่มงานจัดท าโครงการฯ ตาม
แผนปฏิบัติการฯ 

เสนอผู้อ านวยการ
พิจารณา  

ปรับปรุง/แก้ไข 

เห็นชอบ 

อธิบดีกรมอนามัย
พิจารณา  

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 



ล าดับ ข้ันตอน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

16  
 
 

- ทุกกลุ่มงาน 1 – 12 เดือน 

17  
 
 
 

- กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
- ทุกกลุ่มงาน 

1 – 12 เดือน 

18  
 
 
 

กรณีปรับแผนปฏิบัติการฯ  
ต้องด าเนินการตามแนวทางบริหาร
แผนปฏิบัติการ กรมอนามัย  
(งบด าเนินงาน) เท่าน้ัน 

- กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
- ทุกกลุ่มงาน 

1 – 3 วัน 

19 
 

 

 - กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
- ทุกกลุ่มงาน 

1 – 3 วัน 

20 
 
 
 
 

 
 
 
 

- ทุกกลุ่มงาน 1 – 3 วัน 

21 
 

 
 
 

 - ทุกกลุ่มงาน 1 – 3 วัน 

22 
 
 
 

 
 

- ลงข้อมูลใน Excel 
- ปรับเผนปฏิบัติการระบบ DOC  
  รายไตรมาส 

- กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
- ทุกกลุ่มงาน 

1 – 3 วัน 

22 
 

 

 - ทุกกลุ่มงาน 1 – 12 เดือน 

24  
 
 
 

- ประชุมกรมอนามัย 
- ประชุมหน่วยงานประจ าเดือน 
- รายงานเป็นหนังสือราชการ 
- รายงานด้วยวาจา 

- ทุกกลุ่มงาน 1 – 3 วัน 

รวม 1 ปีงบประมาณ 
โดย กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร  

มีนาคม 2563 

ด าเนินโครงการตามแผนปฏิบัติการฯ 

บริหารโครงการและงบประมาณตาม
แผนปฏิบัติการฯ ในระบบ DOC 

ปรับแผนปฏิบัติการฯ  

ขออนุมัติปรับ 
แผนปฏิบัติการฯ  

เสนอผู้อ านวยการ
พิจารณา  

อธิบดีกรมอนามัย
พิจารณา  

ปรับปรุง/แก้ไข 

เห็นชอบ 

ปรับแผนปฏิบัติการฯ 

ด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการฯ 

สรุปผลการด าเนินงานตาม
แผนปฏิบัติการประจ าปี 


