
กระบวนการจัดท าข่าว 

กลุ่มสื่อสารสาธารณะ 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
กระบวนการจัดท าข่าว 

 

หมายเลขเอกสาร 

ผู้จัดท ำ นำยคัมภีร์ งำนดี 
ผู้ตรวจสอบ นำงสำวประวีณ์นุช 
กำญจนขจรศักดิ์ 

แก้ไขครั้งที่....3.....หน้ำที่.........-........ 
วันที่มีผลบังคับใช้ 1 กุมภำพันธ์2564 

 

1. วัตถุประสงค์ 
 ผลิตและเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำร ข้อมูลควำมรู้ ที่เป็นประโยชน์ต่อประชำชนด้ำนกำรส่งเสริมสุขภำพและ
อนำมัยสิ่งแวดล้อม เพื่อสร้ำงควำมรอบรู้ด้ำนสุขภำพ และสร้ำงภำพลักษณ์ท่ีดีให้กับกรมอนำมัยผ่ำนสื่อมวลชน 
 
2. ขอบเขต 

 กำรผลิตและเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรผ่ำนสื่อมวลชน และช่องทำงกำรสื่อสำรของกรมอนำมัย ที่มีศูนย์
สื่อสำรสำธำรณะรับผิดชอบ ได้แก่ เว็บไซต์ของศูนย์สื่อสำรสำธำรณะ เว็บไซต์ของกรมอนำมัย (บำงส่วน) สื่อสังคม
ออนไลน์ (Facebook , IG , Youtube , Anamai media , Line OA) เป็นต้น 

 

3. ผู้รับผิดชอบ 

 1) นำยคัมภีร์  งำนดี  นักประชำสัมพันธ์ช ำนำญกำร 
 2) นำงสำวภูริยำ  ศรีนวล  นักประชำสัมพันธ์ปฏิบัติกำร 
 3) นำงสำวรัชกร  คูหำทองเจริญ นักประชำสัมพันธ์ 
 

4. เอกสำรอ้ำงอิง 
 -  
 

 

 

 

 



5. แผนภูมิการท างาน 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ จุดควบคุม ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 

 
 
- ประเด็นต้องเป็นไปตำม
นโยบำยของกรมอนำมัย 
และกระทรวงสำธำรณสุข 

 
- 

 
นำยคัมภีร์  งำนดี 

2  

 
 

 
- 

 
3 ชม. 

 
นำยคัมภีร์  งำนดี 

3  

 
 

 
 

- 

 
1 ชม. 

 
นำยคัมภีร์  งำนดี 

4  

 
 

 
- จัดส่งให้ผ่ำนกำรตรวจ 
ทุกครั้งเพื่อป้องกันกำร
ผิดพลำดของข้อมูล 

 
1 วัน 

 
นำยคัมภีร์  งำนดี 

5  

 
 

 
- 

 

 
1 ชม. 

 
นำยคัมภีร์  งำนดี 

6  

 
 

 
- เสนอผู้บรหิำรเพื่อ
พิจำรณำทุกครั้ง และต้อง
ผ่ำนกำรเห็นชอบก่อน
เผยแพร่ข่ำวน้ันๆ 

 
1 วัน 

 
นำยคัมภีร์  งำนดี 
 

ขั้นเตรียมการ 

ก าหนดประเด็นที่ต้องการ
เผยแพร่ 

 
ประสานข้อมูลไปยังหน่วยงาน 

ที่เกี่ยวข้อง 

 
ด าเนินการจัดท าข่าว 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
(อธิบดี,รองอธิบดี,โฆษก

กระทรวงฯ) 

ปรับแก้ไขให้ถูกต้อง 

 

ส่งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
พิจารณา 



ล าดับที่ ผังกระบวนการ จุดควบคุม ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
7  

 
 
 
 
 

- ตรวจสอบเอกสำรที่
เผยแพร่ว่ำตรงกับท่ี
ก ำหนดหรือไม ่
- ตรวจสอบว่ำเอกสำรที่
เผยแพร่ อยู่ในจดุที่ถูกต้อง
หนรือไม ่

 
1 ชม. 

 
นำยคัมภีร์  งำนดี 
 

8  

 
 

 
- 

 

  
นำยคัมภีร์  งำนดี 
 

รวม 2 วัน  
6 ชม. 

 

 

 

 

************************************************************ 

 
ติดตามประเมินผลการเผยแพร่ 

 
เผยแพร่ผ่านช่องทางต่างๆ 




